REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Podstawa prawna:

II.

Art. 42.1 oraz art. 67.1 ustawy o systemie o§wiaty (Dz. U. z 1996 r. nr 67, poz. 329 z pozn.
zmianami)

§8.1 rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. nr 61, poz. 624

z pdzn. zmianami)

POSTANOWIENIA OGOLNE:

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

Biblioteka stuzy realizacji potrzeb 1 zainteresowan ucznidéw, zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz popularyzacji
wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow.

Biblioteka pelni funkcje szkolnego centrum informacji.

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi,
rodzice uczniow.

Lokal biblioteki sktada z jednego pomieszczenia pelniacego funkcje wypozyczalni, czytelni,
pracowni multimedialnej i stanowiska do opracowania zbiorow.

Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku
szkolnego 1 umieszczonego na drzwiach wejsciowych.

W bibliotece zatrudniony sa nauczyciel bibliotekarz posiadajacy kwalifikacje do pracy w
bibliotece szkolne;.

Dyrektor szkoly zapewnia $rodki finansowe na wiasciwe funkcjonowanie biblioteki. Srodki
finansowe mogg tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow, sponsoréw, darczyncow.

Dyrektor zarzadza skontrum zbiorow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dn. 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialdow bibliotecznych (Dz. U. nr 205 poz. 1283) oraz odpowiada za protokolarne

przekazanie zbiorow.



I11.

Strukture zbioréw determinujg potrzeby edukacyjno-wychowawcze szkoty, zainteresowania
uzytkownikdéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek.

Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty biblioteczne:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy do ksiegozbioru podrecznego,

c) podreczniki szkolne,
d) lektury,
e) literature popularnonaukowg i naukowa,

f) literature pickna dla dzieci i mlodziezy,
g) literature psychologiczng i pedagogicznag,

h) pomoce metodyczne dla nauczycieli,

1) czasopisma,

1) wydawnictwa multimedialne,

k) materiaty opracowane przez nauczycieli i uczniow.

Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet pozwalajacy na realizacj¢ zadan biblioteki.

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 udost¢pnianie zbiorow bibliotecznych
zgodnie z potrzebami szkoty.

Gromadzenie i udostegpnianie podrecznikéw 1 materiatow edukacyjnych oraz przekazywanie
materialdow ¢wiczeniowych.

Prowadzenie dziatalno$ci informacyjne;.

Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow oraz wyrabianie 1 poglgbianie nawyku
czytania.

Podejmowanie zgodnie z obowigzujacymi w szkole programami réznych form pracy z
zakresu edukacji czytelniczej 1 medialne;.

Wspomaganie nauczycieli 1 wychowawcow w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych i1 opiekunczych.

Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i1 informacyjnych ucznidw, ksztattowanie ich
kultury czytelniczej oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych 1 spotecznych.

Wdrazanie uczniow do samoksztatcenia sie.

Tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z

réznych zrodet.



IV.

10.
11.

Tworzenie warunkow do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Pehienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole.

ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Praca pedagogiczna:

a) udostepnianie zbiorow 1 udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych,

zrodlowych 1 tekstowych,

b) udziat w realizacji programu dydaktycznego i wychowawczego szkoty,

c) prowadzenie zaj¢¢ z edukacji czytelniczej i medialne;j,

d) wdrazanie uczniow do samoksztalcenia poprzez korzystanie z rdéznych zrddet
informacji,

e) rozwijanie kompetencji czytelniczych poprzez wyrabianie i poglebianie nawyku
czytania,

f) poradnictwo w doborze literatury,

g) wprowadzanie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa,

h) rozwijanie 1 rozbudzanie indywidualnych zainteresowan uczniow,

1) ksztattowanie postaw $wiadomego odbiorcy kultury,

) organizowanie dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng uczniow.

k) informowanie nauczycieli i wychowawcow, na podstawie prowadzonej statystyki o

poziomie czytelnictwa w poszczeg6lnych klasach.

1) dbanie o reklame i prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym.

Prace organizacyjno — techniczne:

a)gromadzenie materiatow bibliotecznych,

b)ewidencja zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami (prowadzenie ksiag
inwentarzowych, rejestrow ubytkow, akcesji czasopism)

c)opracowywanie zbioréw bibliotecznych (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne),

d)selekcja zbiorow,

e)organizacja udostepniania zbioréw,

f)organizacja warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrgcznego,
prowadzenie katalogdw, kartotek, zestawien bibliograficznych, itp.)

g)prowadzenie dziennika biblioteki szkolne;,

h)opracowanie rocznego planu pracy biblioteki



1)opracowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalno$ci biblioteki,
j)prowadzenie dziennej, potrocznej oraz rocznej statystyki wypozyczen i odwiedzin,
k)wspotudziat w skontrum,

l)wspotpraca z ksiggarniami 1 hurtowniami ksigzek,

m)doskonalenie warsztatu pracy.

Wspdlpraca z uczniami:

a)rozbudzanie 1 rozwijanie zainteresowan czytelniczych,

b)ksztattowanie nawyku czytania,

c)pozyskiwanie informacji dotyczacych literatury dziecigcej i mtodziezowej,
d)koordynowanie dziatan tagcznikow klasowych i aktywu bibliotecznego.

Wspolpraca z nauczycielami:

a) konsultacje w zakresie gromadzenia materiatow dydaktycznych 1 literatury
przedmiotu,

b) rozpoznawanie i rozwijanie potrzeb i zainteresowan czytelniczych uczniow,

c) wspodlorganizacja zaje¢ bibliotecznych,

d) wspotorganizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z planu pracy szkoty,

e) wspieranie nauczycieli w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

f) wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Wspotpraca z rodzicami:

a) przekazywanie informacji o czytelnictwie uczniow w zaleznos$ci od potrzeb,
b) propagowanie literatury psychologiczno-pedagogicznej dla rodzicow,
c) uzyskiwanie pomocy rodzicow w zakresie wzbogacania ksiggozbioru.

Wspolpraca z innymi bibliotekami:

a) wymiana wiedzy i do§wiadczen,

b) organizacja lekcji bibliotecznych i innych zaje¢¢ edukacyjnych i kulturalnych.
wspotpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami zgodnie z potrzebami szkoty.
Nauczyciel bibliotekarz uczestniczy w roznych formach doskonalenia zawodowego oraz
bierze udzial w zebraniach i1 konferencjach metodycznych organizowanych dla nauczycieli

bibliotekarzy.

PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Regulamin wypozyczalni.

a) Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, ich rodzice, nauczyciele,



2)

h)

)
k)

)

absolwenci oraz inni pracownicy szkoty.

Z ksiegozbioru mozna korzysta¢ w godzinach otwarcia biblioteki (podanych na
Scianie przy drzwiach wejsciowych do biblioteki).

Teczki, plecaki i ubrania wierzchnie nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

Ksigzki wypozycza si¢ wylacznie na swoje nazwisko.

Jednorazowo uczen moze wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 tygodni (w tym tylko
jedna lekture) .

Nauczyciele 1 inni pracownicy szkoly moga wypozycza¢ ksigzki, czasopisma,
materiaty audiowizualne na okres 30 dni.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow przedmiotowych maja prawo do
wypozyczenia wigkszej liczby ksigzek.

Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki to moze przed uptywem terminu zwrotu prosi¢
o jego sprolongowanie (przediuzenie).

Czytelnik zobowigzany jest do dbatosci o wypozyczone materiaty.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy ja odkupi¢ (badz zwrdcié
inng o réwnej lub wigkszej wartosci po uzgodnieniu z bibliotekarzem).

Uczen, ktéry mimo upomnien notorycznie (3 razy w ciggu 2 lat) przetrzymuje
ksigzki z biblioteki bgdzie miat ( na czas wyznaczony przez bibliotekarza) dostep do
zbioréw biblioteki wytacznie na miejscu.

Pod koniec roku szkolnego ksigzki nalezy zwroci¢ do biblioteki w ogloszonym
terminie.

Po rozliczeniu si¢ ze wszystkich materialdéw wypozyczonych, uczniowie, ktorzy beda
uczeszcza¢ w kolejnym roku szkolnym do naszej placowki, moga wypozyczy¢ 4
ksigzki na okres wakacji. Ksiazki te nalezy zwrodci¢ do biblioteki w pierwszym
tygodniu wrzesnia.

W wypadku odejscia ze szkoty zardwno uczniowie, jak 1 pracownicy szkotly sa
zobowigzani do przedstawienia w sekretariacie szkoty poswiadczenia biblioteki o

zwrocie wszystkich wypozyczonych materiatow.

Regulamin czytelni.

a)
b)

c)

Ze zbiordw na miejscu mozna korzysta¢ po wpisaniu si¢ do zeszytu  odwiedzin.
W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow biblioteki.
Czytelnik ma prawo do korzystania z komputera czytelni (ICIM), do  wyszukiwania

potrzebnych na lekcje materiatow za posrednictwem sieci Internetu - na zasadach



d)

e)

okreslonych w ,,Regulaminie korzystania z komputeréw".

Przeczytane ksiazki i czasopisma nalezy odlozy¢ na miejsce lub pozostawi¢ na
brzegu tawki.

Materiaty biblioteczne nalezy szanowaé. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢

bibliotekarzowi.

Regulamin korzystania z komputerow w czytelni.

a)

g)
h)

)

Komputery w bibliotece szkolnej stuzg do:

korzystania z katalogdw bibliotecznych,
przegladania edukacyjnych program6éw multimedialnych dostgpnych w bibliotece,
wyszukiwania informacji potrzebnych na lekcje w Internecie,

wyszukiwania informacji niezbednych w trakcie przygotowan do konkurséw wiedzy.
Korzysta¢ z nich moga wszyscy uczniowie, ich rodzice, absolwenci  szkoty oraz
pracownicy szkoty na zasadach okreslonych w regulaminie.

Na prace¢ przy komputerze potrzebna jest zgoda nauczyciela bibliotekarza.
Maksymalny czas pracy wynosi 2 godziny lekcyjne.

Komputery stuza wytacznie celom edukacyjnym.

Przy stanowisku komputerowym w czasie przerw migdzylekcyjnych moze
znajdowac si¢ tylko jedna osoba. Wigksza liczba os6b moze przebywac po
uzyskaniu pozwolenia od nauczyciela bibliotekarza.

Przed rozpoczgciem pracy nalezy si¢ wpisa¢ do zeszytu ewidencji.

Uzytkownik ma obowiazek:

informowa¢ dyzurujacego bibliotekarza o nieprawidlowym dziataniu komputera i

uszkodzeniach technicznych,

zachowac cisz¢ i nie zaktocaé pracy innym uzytkownikom,

uzyska¢ zgode bibliotekarza na korzystanie z ptyt CD oraz innych nos$nikow
informacji.

stosowac si¢ do polecen dyzurujacego bibliotekarza.

Nie wolno:

instalowa¢ wlasnych programéw 1 dokonywa¢ zmian w istniejgcym,

oprogramowaniu,
wylaczac 1 wlacza¢ urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody bibliotekarza.

Za uszkodzenia sprzetu komputerowego 1 oprogramowania uzytkownik odpowiada



k)

finansowo (jesli jest niepetnoletni, odpowiedzialno§¢ ponosza rodzice).
Za nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara w formie zakazu korzystania z

komputera w okreslonym przez nauczyciela bibliotekarza czasie.

Regulamin wypozyczania podrgcznikow.

a)

b)

c)
d)

g)

h)

)

Podrgczniki 1 materialy edukacyjne pozyczane przez biblioteke szkolng sa
wiasnos$cia Zespotu Szkot im. Jana Pawta I w Obrowie.

Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki (materialy edukacyjne) majace
postacé papierows.

Zespot Szkot przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikow (materiatéw edukacyjnych)
przez ucznia rodzice ponoszg koszty zakupu.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze Szkoly w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikéw (materiatow edukacyjnych).

Pierwsze czesci podrecznikdéw (materialdow edukacyjnych) beda wypozyczone
uczniom na poczatku wrze$nia. Uczniowie przychodza do biblioteki szkolnej calg
grupa wraz z wychowawca — podczas zaje¢ edukacyjnych.

O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu uzytkowanych wczes$niej podrecznikdéw
(materiatéw edukacyjnych) decyduje nauczyciel. Uczniowie przychodzg do
biblioteki catym zespotem klasowym wraz z wychowawca oddajac 1 wypozyczajac
podreczniki (materiaty edukacyjne).

Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania
podrecznikdéw, beda zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki
szkolne;j.

Uczniowie zobowigzani sa do dbalosci o podrgczniki (obtozenie, nie pisanie
wewnatrz).

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie regulaminu przez dziecko.

Wchodzi w zycie zdniem...............cooeviviinin..



